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‘বেসরকারর গ্রন্থাগার রিবদ েরিকা সফটওয়্যার’ ব্যেহার রিবদ েরিকা  

• ‘বেসরকারর গ্রন্থাগার রিবদ েরিকা’ সফটওয়্যাবর প্রবেি করবে হবে প্রথবেই আপিাবক জােীয়্ গ্রন্থবকবের অরফরসয়্াে 

ওবয়্েসাইবট (jgk.gov.bd) প্রবেি কবর উপবরর মেনুোর মথবক অিোইি গ্রন্থাগার রিবদ েরিকা এই অপিবি রিক 

করবে হবে।  

 

 

• ‘অিোইি মেসরকারর গ্রন্থাগার রিবদ েরিকা’ অপিবি রিক করার পর জােীয়্ গ্রন্থবকে কর্তেক প্রণীে ‘বেসরকারর গ্রন্থাগার 

রিবদ েরিকা’ সফটওয়্যাবরর মহােবপইজ আোবদর সােবি ওবপি হবে। 

 

 

এই সফটওয়্যারটিবে েথ্য হােিাগাদ এেং আপবেবটর কার্ েক্রে চেোি এেং এখাবি ব্যেহৃে েথ্যসমূহ মূেে োরে োটা 

রহবসবে ব্যেহার করা হবয়্বে োই সফটওয়্যারটি প্রথবেই ওবপি করবে আপিারা সফটওয়্যারটিবে কার্ েক্রে চেোি এেি 

একটি পপ আপ মেবসজ মদখবে পারবেি। 
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• পপ আপ মেবসজটির ক্রস োটবি রিক করবে আপিারা মূে মহােবপইজটি মদখবে পারবেি।  

 

 

• মহােবপইবজর ওপবরর অংবি রবয়্বে জােীয়্ গ্রন্থবকবের মোবগা এেং অরফরসয়্াে ওবয়্েসাইবটর ঠিকািা এেং োিপাবি 

আবে মহাে, েগ ইি এেং সাইি আপ োটি। এোড়াও সফটওয়্যারটি োংো এেং ইংবররজ দুটি ভাষাবেই পররেেেি করার 

অপিি রবয়্বে। ফবে ভাষা পররেেেি করার োধ্যবে একজি ব্যরি সফটওয়্যাবরর প্রাথরেক েথ্যগুবো োংো এেং 

ইংবররজ উভয়্ ভাষাবেই মদখবে পারবেি।  

 

• এ সফটওয়্যাবর মেসরকারর গ্রন্থাগারসমূবহর েথ্যগুবো মূেে চারটি ভাবগ রেভি করা হবয়্বে – সকে গ্রন্থাগার, 

োরেকাভুি গ্রন্থাগার, অনুদািপ্রাপ্ত গ্রন্থাগার এেং অন্যান্য গ্রন্থাগার।  

• োরেকাভুি গ্রন্থাগাবর রিক করবে মূেে জােীয়্ গ্রন্থবকে অথো গণগ্রন্থাগার অরিদপ্তর হবে োরেকাভুি গ্রন্থাগারসমূবহর 

সংরিপ্ত রেেরণীসহ োরেকা মদখা র্াবে। এখাবি উপবরর সাচ ে অপিি মথবক একজি ব্যেহারকারী রেভাগ, মজো এেং 

উপবজো রদবয়্ সাচ ে করবে ওই রিরদ েষ্ট এোকার গ্রন্থাগারসমূবহর োরেকা মদখবে পাবেি। অথো অনুসন্ধাি করুি এখাবি 

মকাবিা গ্রন্থাগাবরর িাে, সভাপরে/সািারণ সম্পাদবকর িাে ো মর্বকাবিা কী-ওয়্াে ে রদবয়্ সাচ ে করবে মসই সাচ েকৃে িবের 

সাবথ রেে মরবখ র্বোগুবো োটা এখাবি পাওয়্া র্াবে োর সেগুবোর োরেকা একোবর মদখা র্াবে।  
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• র্রদ মকউ এই পুবরা োরেকা ো মর্বকাবিা রেভাগ ো রিরদ েষ্ট এোকার োরেকা সাচ ে কবর মসটি রপ্রন্ট করবে চাি োহবে 

মপইবজর একদে রিবচর রপ্রন্ট অপিি মথবক মসটি রপ্রন্ট করবে পারবেি।  

 

 

 

• অনুদািপ্রাপ্ত গ্রন্থাগাবরর োরেকায়্ মকাবিা রিরদ েষ্ট অথ েেেবর সংস্কৃরে রেষয়্ক েন্ত্রণােয়্ হবে অনুদািপ্রাপ্ত সকে গ্রন্থাগাবরর 

েথ্য অন্তভু েি থাকবে। এবিবে অনুদািপ্রাপ্ত গ্রন্থাগাবরর োটবি রিক কবর অথ েেের অনুর্ায়্ী রেরভন্ন রেভাগ, মজো, 

উপবজোর গ্রন্থাগারগুবোবক আোদাভাবে সাচ ে কবর োরেকা মদখা র্াবে।  
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• এরপর অন্যান্য গ্রন্থাগাবরর োটবি রিক করবে জােীয়্ গ্রন্থবকে/গণগ্রন্থাগার অরিদপ্তর হবে োরেকাভুি িয়্ ো মকাবিা 

অথ েেেবর মস গ্রন্থাগারটির অনুদািপ্রারপ্তর মকাবিা েথ্য মিই রকন্তু গ্রন্থাগারটির অরিত্ব রেদ্যোি রকংো গ্রন্থাগারটি সচে 

অেস্থাবি আবে। এেি সকে গ্রন্থাগাবরর েথ্য পাওয়্া র্াবে।  
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• র্রদ মকউ সারা মদবি রেদ্যোি োরেকাভুি, অনুদািপ্রাপ্ত এেং অন্যান্য সকেিরবির গ্রন্থাগাবরর োটা একোবর মদখবে চাি 

মসবিবে রেরি সকে গ্রন্থাগার মেখা োটবি রিক করবেি। এখাবি একইসাবথ সে িরবির গ্রন্থাগাবরর েথ্য রেভাগ অনুর্ায়্ী 

অন্তভু েি করা আবে। প্ররেটি রেভাবগর রিরদ েষ্ট োটবি রিক করবে মসবিবে মসই রেভাবগর সকে িরবির গ্রন্থাগাবরর সেরিে 

োরেকা ও েথ্য মদখা র্াবে।  

 

 

 

• মহােবপইবজর একদে রিবচর রদবক রবয়্বে জােীয়্ গ্রন্থবকবের পূণ োঙ্গ ঠিকািা ও মর্াগাবর্াগ োধ্যে। এোড়াও এখাবি 

োরেকাভুরিকরণ/রিেন্ধি িাবে একটি োটি রবয়্বে মর্খাবি রিক করবে একটি ফরে ওবপি হবে র্ার েথ্যসমূহ পূরণ 

কবর এেং প্রবয়্াজিীয়্ কাগজপে জো প্রদাি কবর সােরেট োটবি রিক করার োধ্যবে োরেকাভুরিকরণ সিদ মিই এেি 

প্ররেটি মেসরকারর গ্রন্থাগার জােীয়্ গ্রন্থবকবে োরেকাভুরির সিবদর জন্য আবেদি করবে পারবে।  
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এই রেবো মেসরকারর গ্রন্থাগার রিবদ েরিকা সফটওয়্যাবরর মহােবপইবজর একটি সংরিপ্ত রেেরণী। িন্যোদ! 
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মেসরকারর গ্রন্থাগারমূবহর েগইি এেং েথ্য আপবোে 

• একটি গ্রন্থাগাবরর েথ্যসমূহ এই সফটওয়্যাবর আপবোে ও আপবেট করার জন্য সংরিষ্ট গ্রন্থাগার প্ররেরিরিবক প্রথবেই এই 

সফটওয়্যাবরর সাইি আপ োটবি রিক কবর োর প্রবয়্াজিীয়্ েথ্যসমূহ পূরণ করবেি।  

 

 

 

• সাইি আপ োটি হবে গ্রন্থাগার প্ররেরিরিবদর প্রবয়্াজিীয়্ সকে েথ্য প্রারপ্তর পর সংরিষ্ট কে েকেো সংরিষ্ট গ্রন্থাগাবরর 

মেইবে এেং মফাি িাম্বাবর একটি ইউজার আইরে এেং একটি কেি পাসওয়্াে ে তেরর কবর রদবেি। এখাবি েিযণীয়্ এই 

মর্ পাসওয়্াে ে মকাবিাভাবেই ৮রেরজবটর কে হওয়্া র্াবে িা।  

• গ্রন্থাগার প্ররেরিরিগণ মসই ইউজার আইরে এেং পাসওয়্াে ে প্রারপ্তর পর জােীয়্ গ্রন্থবকবের মেসরকারর গ্রন্থাগার রিবদ েরিকা 

সফটওয়্যাবরর মহােবপইবজর েগ ইি োটবি রিক করবেি।  

 

 

 

• েগ ইি োটবি রিক করার পর েগ ইি মপইজটি চবে আসবে। 
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• এখাবি Enter your User Name এ রিক কবর গ্রন্থবকে হবে প্রদািকৃে ইউজার মিইেটি রেখবে হবে। এরপর 

Enter Your User Password  এ রিক কবর গ্রন্থবকে হবে প্রদািকৃে পাসওয়্াে েটি রেখবে হবে। এরপর Log In 

োটবি রিক করবে হবে।  

• এভাবেই একটি গ্রন্থাগার োর ইউজার আইরে এেং পাসওয়্াে ে ব্যেহার কবর োর আইরেবে প্রবেি করবেি।  

• গ্রন্থাগাবরর রিরদ েষ্ট আইরেবে প্রবেি করার পর সে েপ্রথে পাসওয়্াে ে হােিাগাদ অপিবি রিক করবে হবে।  

 

 

 

• পাসওয়্াে ে হােিাগাদ অপিি মথবক পুরােি পাসওয়্াে ে অপিবি জােীয়্ গ্রন্থবকে হবে প্রদািকৃে পাসওয়্াে েটি রদবে হবে 

এেং িতুি পাসওয়্াে ে অপিবি সংরিষ্ট গ্রন্থাগার প্ররেরিরি একটি িতুি পাসওয়্াে ে োর সুরেিােবো তেরর কবর রিবেি। 

েবে অেশ্যই পাসওয়্াে েটি ৮ রেরজবটর হবে হবে। এরপর মর্ িতুি পাসওয়্াে েটি মদওয়্া হবয়্বে মসটি পুিরায়্ পাসওয়্াে ে 

রিরিে করুি অপিবি েসাবে হবে এরপর হােিাগাদ োটবি রিক করবে হবে।  
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• গ্রন্থাগাবরর পাসওয়্াে ে পররেেেবির সাবথ সাবথ মর্ মফাি িাম্বার রদবয়্ গ্রন্থাগারটির আইরে তেরর করা হবয়্বে মসই মফাি 

িাম্বাবর গ্রন্থাগাবরর িাে, আইরে, পাসওয়্াে েসহ একটি মেবসজ র্াবে।  

 

 

 

• েথ্য আপবোে: এ পর্ োবয়্ মকাবিা গ্রন্থাগার োর পাসওয়্াে ে পররেেেি করার পর পুিরায়্ োর আইরে পাসওয়্াে ে রদবয়্ েগ 

ইি করার পর মসই গ্রন্থাগাবরর একাউবন্টর সকে েথ্য হােিাগাদ করার অপিি আসবে।  
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• গ্রন্থাগাবরর মপইবজর োেপাবি সংরিষ্ট গ্রন্থাগাবরর িাে উবেখ করা থাকবে। োে রদবকর মেনুোর মথবক এরপর েথ্য 

হােিাগাবদর জন্য গ্রন্থাগাবরর েথ্য হােিাগাদ এই অপিবি রিক করবে হবে। েথ্য হােিাগাদ অপিবি রিক করবে একটি 

ফরে এর েবো মপইজ ওবপি হবে মর্খাবি গ্রন্থাগার প্ররেরিরি োর গ্রন্থাগাবরর েথ্যসমূহ আপবেট করবে পারবেি। েবে 

এবিবে উবেখ্য এই মর্ গ্রন্থাগাবরর মর্বকাবিা েথ্য আপবেট করার সাবথ সাবথই মসটি আপবেট হবে িা েরং হােিাগাদকৃে 

েথ্য জােীয়্ গ্রন্থবকবের এেরেি কর্তেক অনুবোদবির জন্য অবপিাোি থাকবে। জােীয়্ গ্রন্থবকবের এেরেি প্যাবিে 

মথবক র্াচাই োোইবয়্র পরই সংরিষ্ট গ্রন্থাগাবরর েথ্য হােিাগাদ হবে।  

 

 

 

• িতুি গ্রন্থ সংযুি করুি: মেসরকারর গ্রন্থাগারসমূহ রেরভন্ন সেবয়্ রেরভন্নভাবে মকাবিা ব্যরি ো প্ররেষ্ঠাবির োধ্যবে রেরভন্ন 

সংখ্যক গ্রন্থ উপহার মপবয়্ থাবকি ো রেরভন্ন সেবয়্ িতুি গ্রন্থ ক্রয়্ কবর থাবকি। এসেি গ্রন্থ প্রারপ্তর সাবথ সাবথ মসই 

গ্রন্থসমূবহর একটি সংরিপ্ত োটা র্াবে গ্রন্থাগাররকগণ সংরিণ করবে পাবরি মসই রেষয়্টি অন্তভু েি করা আবে িতুি গ্রন্থ 

সংযুি করুি এই োটবি। িরা র্াক েহািগর পাঠাগার দুই রদি আবগ সংস্কৃরে েন্ত্রণােয়্ হবে ২০০ েই উপহার রহবসবে 

মপবয়্বে। এখি এই েথ্য গ্রন্থাগাবরর োটাবেইবজ ইিপুট করবে হবে প্রথবে িতুি গ্রন্থ সংযুি করুি এই োটবি রিক করার 

পর োবের অংবি +িতুি গ্রন্থ সংযুি োটিটিবে রিক করবে হবে।  
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• এরপর িতুি গ্রন্থসংখ্যার জায়্গায়্ রেখবে হবে ২, প্রারপ্ত উৎস রহবসবে রেখবে হবে রগফট (বর্ভাবে গ্রন্থ প্রারপ্ত হবয়্বে) 

োররবখর জায়্গায়্ মর্রদি েই গ্রহণ করা হবয়্বে মসই োররখ এেং িরথ আপবোবের অপিবি এই গ্রন্থসমূবহর মকাবিা েরে 

ো গ্রন্থপ্রারপ্ত সংক্রান্ত মকাি েকুবেন্টস থাকবে মসটি আপবোে করবে হবে। এরপর সংরিণ োটবি রিক কবর েথ্য 

সংরিণ করবে হবে।  

 

 

 

• পরেেীবে এই েথ্যসমূহ িতুি গ্রন্থ োরেকা এইখাবি োরেকা আকাবর থাকবে। এখাবি উবেখ্য মর্বকাবিা েথ্য আপবোে 

করবেই মসটি সাবথ সাবথ গ্রন্থাগাবরর োটাবেইবজ আপবোে হবে িা েরং েথ্য আপবেবটর মিাটিরফবকিি আসবে এই 

সফটওয়্যাবরর এেরেি প্যাবিবে। এেরেি প্যাবিে হবে র্াচাই োোইবয়্র পর েথ্য সংরিণ করা হবে োরপর মসই েথ্য 

গ্রন্থাগাবরর োটাবেইবজ মদখাবে। েবে র্বোিণ মকাবিা েবথ্যর অেস্থাি মুেেরে মদখাবে েবোিণ গ্রন্থাগার প্ররেরিরি 

চাইবে কার্ েকোবপর রিবচ একিি োটি মথবক েথ্য পররেেেি ো রেরেট করবে পারবেি। রকন্তু একোর মর্বকাবিা েথ্য 

এেরেি প্যাবিে মথবক সংররিে হবে মসটি আর আপবেট করার মকাবিা অপিি গ্রন্থাগার প্ররেরিরিবদর থাকবে িা। 
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• িতুি কার্ েক্রে সংযুি করুি: সািারণে একটি মেসরকারর গ্রন্থাগার প্ররেরিয়্ে রেরভন্ন সাোরজক/সাংস্কৃরেক অনুষ্ঠাি ো 

সভা মসরেিার আবয়্াজি কবর থাবক। এসেি কার্ েক্রবের েথ্য র্াবে োরা একবে োবদর মপ্রাফাইবে ইিপুট কবর োবদর 

মপ্রাফাইেবক আবরা সমৃদ্ধ করবে পাবর মসজন্য মর্বকাবিা মপ্রাগ্রাে অনুরষ্ঠে হওয়্ার পর মসই কার্ েক্রে সংক্রান্ত েথ্য ইিপুট 

করার জন্য গ্রন্থাগার প্ররেরিরিগণ িতুি কার্ েক্রে সংযুি করুি এই োটবি রিক করবেি। এরপর +িতুি কার্ েক্রে সংযুি 

এই োটবি রিক কবর োর কার্ েক্রবের রেিাররে রেেরণ প্রদাি করবেি।  

 

 

 

 

• িতুি কার্ েক্রে সংযুি করার জন্য রিবরািাে অপিবি কার্ েক্রবের সংরিপ্ত একটি রিবরািাে রেখবে হবে। মর্েি েই পাঠ, 

রেেকে প্ররেবর্ারগো, আবোচিা সভা ইেযারদ।  

• এরপর রেিাররে অপিবি মসই কার্ েক্রবের রেিাররে রেেরণ রেখবে হবে।  

• িরথ আপবোে অপিবি উরেরখে কার্ েক্রে সম্পরকেে মকাবিা েরে ো েকুবেন্ট থাকবে মসটি আপবোে করবে হবে। এরপর 

সংরিণ োটবি রিক কবর েথ্য সংরিণ করবে হবে।  



Mubassira Mahmuda/Bibliography Officer/JGK 09-03-25 12.14                                                                                                                                                13 

 

 

 

 

• এবিবেও প্রথবে কার্ েক্রে সংযুি করার পর মসটি মুেেরে অেস্থায়্ থাকবে এেরেি প্যাবিে মথবক চূড়ান্ত রসদ্ধাবন্তর পর 

মসই েথ্য গ্রন্থাগাবরর রিজস্ব মপইবজ মদখা র্াবে। েবে েথ্য আপবোে করার পর র্বোিণ মুেেরে অেস্থায়্ থাকবে 

েেিণ কার্ েকোপ অপিি মথবক মসই েথ্য এরেট ো রেরেট করার অপিি থাকবে।  

• অনুদািপ্রারপ্ত রেেরণী: অনুদাি প্রারপ্ত রেেরণী োটি মথবক গ্রন্থাগারটি মকাি অথ েেেবর মকাি কযাটাগররবে অনুদাি মপবয়্বে 

মস সম্পবকে জািবে পারবে। এবিবে গ্রন্থাগার প্ররেরিরিবদর মকাি েথ্য ইিপুট করার প্রবয়্াজি মিই এটি সম্পূণ েভাবে 

জােীয়্ গ্রন্থবকে হবে অনুদাবির রজও প্রকাবির পরপরই প্ররেটি গ্রন্থাগাবরর অনুকূবে েথ্য আপবেট করা হবে।  

 

 

 

• েন্তব্য করুি: এই সফটওয়্যার সম্পবকে মকাবিা েন্তব্য, অরভবর্াগ ো পরােি ে থাকবে মসটি গ্রন্থাগার প্ররেরিরিগণ েন্তব্য করুি 

এই োটি মথবক োর েন্তব্য, পরােি ে ো অরভবর্াগ দারখে করবে পারবেি। একটি গ্রন্থাগাবরর সকেিরবণর েন্তব্য োরেকা 

আকাবর রিবচ প্রদরি েে হবে।  
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• েরে সংযুি করুি: গ্রন্থাগারটি োর সােবি, রপেবি এেং আবি পাবির পররবেবির মেি রকছু েরে – েরে সংযুি করুি 

োটবি রিক কবর সংযুি করবেি। এই োটবি রিক করার পর প্রথবে রিবরািাে অপিবি এটি গ্রন্থাগাবরর মকাি অেস্থাবির 

েরে মসটি রেখবে হবে এেং choose file মথবক রিরদ েষ্ট েরে সংযুি করবে হবে। সংযুিকৃে েরেসমূহ রিবচ োরেকা 

আকাবর প্রদরি েে হবে।  

 

 

 

• েই েথ্য সংযুি করুি: একটি গ্রন্থাগাবরর র্বো েই রবয়্বে োর একটি সংরিপ্ত োটা সংযুি করার জন্য গ্রন্থাগার 

প্ররেরিরিগণ েই েথ্য সংযুি করুি োটবি রিক করবেি। এখাবি রিক কবর পাবির েক মথবক েইবয়্র িাে এেং মকাি 

েই কবো করপ রবয়্বে োর সংখ্যা ইিপুট করবেি। এেং রিবচ হােিাগাদ োটবি রিক কবর মসই েথ্য হােিাগাদ 

করবেি। পরেেীবে মসই োরেকা েই েথ্য সংযুি করুি োটবি রিক করবে গ্রন্থাগার প্ররেরিরিগণ ো মদখবে পারবেি।  

 



Mubassira Mahmuda/Bibliography Officer/JGK 09-03-25 12.14                                                                                                                                                15 

 

 

এরপর সেি েথ্য ইিপুট মিবষ েগ আউট োটবি রিক কবর একাউন্ট েগ আউট করবেি।  

 


